UNIVERSITATEA BABES-BOLYA B ocse

Centre for International Cooperation
Avram lancu street, no. 68

Tel.: 0264-42.97.62

cci@ubbcluj.ro

Cluj-Napoca, RO-400083

Demersuri inainte de inceperea mobilitatii

Stabilirea datei de plecare si a numarului de luni de mobilitate
Primele lucruri pe care trebuie sa le decideti sunt:

> perioada de desfdasurare a mobilitatii, adica semestrul | sau Il (pentru mobilitatile de cel mult un
semestru);
Nota: mobilitatile mai mari de 6 luni trebuie sa inceapa in semestrul I.

> perioada exacta a mobilitatii.

Precizari referitoare la durata mobilitatii:

e durata unei mobilitati poate fi cuprinsa intre 2 si 12 luni ale aceluiasi an academic;
o numarul lunilor de mobilitate este stabilit prin acordul bilateral care sta la baza fiecarei mobilitati
din cadrul Programului ERASMUS;

Nota:

1. reducerea duratei mobilitatii cu maximum 20% din totalul numarului de luni initial se accepta,
pe baza unei solicitari scrise (si semnate) a beneficiarului mobilitatii si semnate de catre
conducerea Universitatii, atunci cand apar neconcordante intre durata stabilitda Tn acord si
calendarul anului academic de la institutia partenera. Aceasta modificare a numarului de luni de
mobilitate nu determina nici o modificare a grantului lunar.

2. prelungirea perioadei mobilitatii se poate aproba in urmatoarele conditii:
e se poate acorda o singura prelungire;
e  cu sau fara sprijin financiar din partea Programului ERASMUS;
e intreaga perioada de mobilitate sa nu depaseasca 12 luni ale aceluiasi an academic;
e data intoarcerii din mobilitate sa nu depaseasca data de 31 august 2015.

Informatiile referitoare la durata, respectiv, perioada de desfasurare a mobilitatii trebuie comunicate
coordonatorului ERASMUS de la facultate, care va confirma la institutia partenera lista studentilor
selectati.

Studentul selectat nu trebuie sa intreprinda nici un demers pana cand facultatea nu comunica
institutiei partenere lista studentilor.

Odata incheiata aceasta etapa, puteti demara pregatirea propriu-zisa pentru plecarea in mobilitate. Pe
toata durata acestor pregatiri, in timpul efectuarii mobilitatii si pana la incheierea ei, beneficiati de



sprijinul si asistenta Biroului pentru Programe Comunitare din cadrul Centrului de Cooperari
Internationale al Universitatii Babes—Bolyai.

n functie de nivelul de studiu la care sunteti inmatriculat, demararea formalititilor pentru plecarea in
mobilitate se va face dupa cum urmeaza:

R/

< nivel licenta: imediat dupa confirmarea de catre coordonatorul ERASMUS de la facultate a
studentilor selectati la Biroul pentru Programe Comunitare, respectiv la institutia parteners;

% nivel master si doctorat: dupa finalizarea admiterii, respectiv a selectiei la respectivele nivele de

studiu (la sfarsitul lunii septembrie 2014) si confirmarea de catre coordonatorul ERASMUS de la

facultate a studentilor selectati la institutia partenera.

Relatia cu institutia partenera
Dupa confirmarea selectiei de catre coordonatorul ERASMUS de la facultate trebuie sa luati legatura cu

intitutia de destinatie, prin e-mail sau telefonic, adresandu-va persoanei care se ocupa de Programul
ERASMUS, componenta INCOMING.

Tn acest fel, veti afla informatii referitoare la:
e modalitatea de obtinere a invitatiei; invitatia este documentul care confirma primirea
dvs. la institutia partenerda si sta la baza fintocmirii actelor necesare efectuarii
mobilitatii;

Atentie! Unele institutiii va vor solicita n vederea completarii invitatiei date suplimentare (de exemplu:
data nasterii, domiciliul stabil, numarul pasaportului, datele de sosire/plecare, date de contact etc.).

Originalul scrisorii de invitatie va fi trimis de catre institutia partenera la adresa comunicata de catre dvs.
si va fi necesar in vederea obtinerii actelor necesare efectuarii mobilitatii. Pentru realizarea formalitatilor
la Biroul pentru Programe Comunitare este valabila si o copie a invitatiei (care poate sa fie primita si prin
fax) sau o invitatie scanata si trimisa prin e-mail.

- posibilitatile de cazare pe care le ofera institutia partenera (in spatii proprii sau in chirie),
precum si asistenta pe care o oferd studentilor internationali pentru gasirea unui spatiu de cazare
(eventuale formulare sau adrese de contact ale unor agentii cu care institutia respectiva coopereaza,
costurile, conditiile de cazare etc.);

Atentie! Rezervarea unei camere, plata anticipatda a chiriei (unele institutii solicitd acest lucru) si
garantarea ocuparii ei la data planificata este responsabilitatea exclusiva a dvs.

- permisul de sedere — trebuie sa verificati modalitatea de obtinere a permisului de sedere si de
lucru ( Tn unele tari aveti nevoie de permis de munca avand in vedere ca e stagiu de practic3;



Relatia cu Universitatea Babes-Bolyai
Tnainte de plecarea in mobilitate trebuie sd obtineti de la Biroul pentru Programe Comunitare urmatoarele

documente si formulare tipizate:

e Documente eliberate (conform procedurilor prezentate mai jos):
e Dispozitia Rectorului;
e Certificatul de student ERASMUS;
e Contractul Financiar;
e Formulare care trebuie completate inainte de plecare;
e Learning Agreement pentru stagii de practica;
e Testarea lingvistica-online
e Formulare care trebuie completate la sfarsitul mobilitatii;
e Learning Agreement pentru stagii de practica;
e Atestat de sosire (completat si semnat la inceperea stagiului de practica);
e Raport Narativ;
e Atestat privind perioada de practica (completat si semnat la sfarsitul stagiului);
e Testarea lingvistica-online
Nota: Documentele mentionate mai-sus se elibereaza doar dupa obtinerea invitatiei conform procedurilor
prezentate mai jos

1. Dispozitia Rectorului si certificatul ERASMUS

Completarea si semnarea formularului tip de cerere pentru Dispozitia Rectorului

a) completati formularul tip de cerere pentru obtinerea Dispozitiei Rectorului, poate fi obtinut de la
Biroul pentru Programe Comunitare, de pe pagina web (www.cci.ubbcluj.ro, sectiunea sudenti
Erasmus outgoing) sau de la coordonatorul ERASMUS de la facultate];

b) cererea tip trebuie semnata la facultate (de catre Seful de Departament si Decan) si stampilata
(stampila se aplica pe semnatura Decanului);

c) depuneti formularul tip de cerere pentru Dispozitia Rectorului, la care anexati copia scrisorii de
invitatie si formularul tip pentru Contractul Financiar la Biroul pentru Programe Comunitare de
luni pana joi, intre orele 10:00 — 13:00.

Documente suplimentare pentru doctoranzi: adresa conducator doctorat, contract cu Universitatea
Babes-Bolyai (2 exemplare original) pe care se va obtine si semnatura de luare la cunostinta de la Serviciul
Social.

Eliberarea Dispozitiei Rectorului, a Certificatului de student ERASMUS

Certificatul de student ERASMUS se elibereazd, impreuna cu Dispozitia Rectorului, in termen de 10 zile
lucratoare de la depunerea formularul tip de cerere pentru Dispozitia Rectorului.


http://www.cci.ubbcluj.ro/

Certificatul de student ERASMUS atesta calitatea de student in cadrul Programului Sectorial ERASMUS,
perioada si inpartenera la care veti fi inmatriculat.

2. Learning Agreement pentru stagii de practica (training agreement)

Completati in format electronic formularul tip de Learning Agreement incluzand toate activitatile,
programul de training, competentele care care urmeaza sa fie acumulate, la institutia partener3;

Atentie! Tnainte de completarea documentului, trebuie si consulati coordonatorul ERASMUS de la
facultate, astfel incat programul de practica stabilit sa poata fi recunoscut la intoarcerea din mobilitate.

Semnati Learning Agreement-ul pentru stagii de practica, in ordinea de mai jos:

+» dumneavoastra in calitate de beneficiar;

++ coordonatorul ERASMUS de la facultate, care in acest fel atesta compatibilitatea programului de
practica de la institutia partenera cu cel de la Universitatea Babes—Bolyai;

% coordonatorul Institutional ERASMUS" (din cadrul Biroul pentru Programe Comunitare)

+*» Reprezentatul insititutiei partenere.

4. Testarea lingvistica-online

Realizarea testarii lingvistice online la plecare si la intoarcerea din mobilitate de catre studentii care au
mobilitati cu Tncepand cu 01 octombrie 2014 si care studiaza la universitatea partenera in: engleza,
franceza, italiana, spaniold, germana sau olandeza;

5. Contractul Financiar

5.1 Contractul Financiar:

e este documentul pe baza caruia se primeste grantul ERASMUS si in care sunt stipulate: partile
contractante, drepturile si obligatiile partilor (Universitatea Babes-Bolyai, studentul ERASMUS si
garantul), cuantumul lunar al grantul ERASMUS si modalitatea de plata conform coordonatelor
bancare comunicate de catre beneficiar, actele necesare pentru efectuarea decontului, modul
de solutionare la eventualelor litigii;

e se incheie Tn trei exemplare originale: un exemplar va revine dumneavoastra, in calitate de
beneficiar al mobilitatii, un exemplar pentru garantul dumneavoastra, iar un exemplar ramane
la Universitate (Biroul pentru Programe Comunitare);

e Contractul Financiar si actul aditional aferent mobilitatii trebuie semnate inainte de plecarea
dvs. din tara la Biroul pentru Programe Comunitare. Studentii care pleaca in mobilitate in primul
semestru si nu pot semna personal Contractul Financiar, vor desemna notarial, un imputernicit,
care sda semneze contractul.



Nota: in cazul in care va stabiliti plecarea in mobilitate incepand cu semestrul I, Tnainte de a fi stabilit

numarul de luni pentru care se acorda finantare din fondurile Programului ERASMUS, semnarea
Contractului Financiar se va face de catre o persoana imputernicita prin procura notariala. Persoana
imputernicita va semna Contractul Financiar la Biroul pentru Programe Comunitare pe baza unei

programari telefonice prealabile, facuta cu cel putin o sdptdmana inainte.

5.2 Garantul trebuie sa fie cetatean roman cu carte de munca sau pensionar, care se obliga sa restituie

grantul, partial sau total, in cazul In care nu va respectati obligatiile asumate prin Contractul Financiar.

5.3 imputernicitul este persoana pe care o alegeti sd va reprezinte si s semneze documentele legate de

mobilitatea ERASMUS pentru perioada cat lipsiti din tara.

Contractul Financiar poate fi semnat:

. Personal de catre beneficiar

copie bilet de transport;

copii acte de identitate (pasaport - pagina cu date personale si C.I) — beneficiar mobilitate;
declaratie de garantare (in original); o declaratie notariald din partea garantului prin care acesta
se angajeaza sa restituie grantul primit Tn cazul in care studentul nu-si va respecta obligatiile
mentionate Tn Contractul Financiar;

adeverintd de salariu garant (eliberatd cu cel mult o sdaptdmana inainte de semnarea
Contractului Financiar)/cupon pensie garant (din luna anterioara semnarii Contractului
Financiar) - in original;

copie dupa cartea de identitate a garantului;

copie dupa numarul de cont si codul IBAN.

II. de catre un imputernicit

copie bilet de transport;

atestat de sosire la Institutia partenera; poate fi trimis si prin fax la Biroul pentru Programe
Comunitare, la nr. fax +40 264 429755 sau prin e-mail la persoana responsabild de facultatea
dumneavoastra din cadrul Biroului de Programe Comunitare;

copii acte de identitate (pasaport - pagina cu date personale si C.I) — beneficiar mobilitate;
imputernicirea notariald pentru semnarea Contractului Financiar- in original;

declaratie de garantare (in original); o declaratie notariala din partea garantului prin care acesta
se angajeaza sa restituie grantul primit Tnh cazul in care studentul nu-si va respecta obligatiile
mentionate in Contractul Financiar;

adeverintd de salariu garant (eliberatd cu cel mult o sdaptdmana inainte de semnarea
Contractului Financiar)/cupon pensie garant (din luna anterioara semndrii Contractului
Financiar) - in original;

copie dupa cartea de identitate a garantului

copie dupa cartea de identitate a imputernicitului;

copie dupa numarul de cont si codul IBAN.



Viramentul grantului ERASMUS

Grantul ERASMUS se vireaza in contul bancar mentionat in Contractul Financiar amintit mai sus. Contul
bancar in care se va efectua viramentul grantului trebuie sa fie un cont in EUR, deschis la Banca
Transilvania, pe numele dvs.

Atentie! Comisioanele interbancare vor fi suportate de catre dumneavoastra.
Recomandari referitoare la contul bancar:

e sa solicitati si un card in EUR astfel incat sa puteti avea acces la contul dvs. si in strainatate;
e sa desemnati un imputernicit pe cont, fie ca este vorba de contul curent sau de cel de card.

Suma de bani virata va fi calculata in functie de durata sederii efective in strainatate si mentionata in
Contractul Financiar, chiar daca numarul initial de luni (cel mentionat in acordul bilateral si pe afisul de
promovare a mobilitatilor) este mai mare.

Granturile vor fi virate studentilor care au semnat Contractul Financiar (dupa virarea banilor de catre

Agentia Nationala pentru Programe Comunitare in Domeniul Educatiei si Formarii Profesionale catre
Universitatea Babes-Bolyai), dupa cum urmeaza:

R/

*» 80% din bursa va fi virata in conturile personale in termen de maximum de 15 zie lucratoare de
la semnarea contractului financiar, dar nu cu mai mult de 15 zile lucratoare inainte de plecarea
in mobilitate;

+» 20% din bursa se va vira la intoarcerea din mobilitate a studentului, dupa incheierea decontului
(inclusiv completarea raportului narativ online si depunerea notelor la Biroul de Programe
Comunitare)

Nota: Din momentul semnarii Contractului Financiar, procedura de virare a banilor, care presupune

actiuni ale Biroul pentru Programe Comunitare, Serviciului Financiar si ale bancilor dureaza, in

medie, 15 zile lucratoare.

Recomandari:
. Este bine sa luati cu dvs.:

e cateva fotografii tip pasaport pentru diferite acte care vor fi necesare la destinatie;
e fotocopii ale actelor eliberate de Universitatea Babes—Bolyai.

Il. Sa va rezervati biletul de calatorie cu suficient timp Tnainte, pentru ca plecarea sa nu fie intarziata in
raport cu perioada definita in Contractul Financiar.

IIl. Documentele de calatorie in original se vor pastra pentru decont la intoarcere.

IV.Cardul ESN (Erasmus Student Network) sau Cardul ISIC (International Student ldentity Card)
(optional)

Este un card care va permite sa beneficiati de o serie de reduceri de pret la obiective turistice, librarii,
locuri de cazare, transport etc. in intreaga lume.

V. Asigurare medicala de calatorie;



