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Documente necesare in vederea
eliberarii Dispozitiei Rectorului

I. Dispozitia Rectorului se elibereaza doar pentru deplasari cu o durata mai mica de 90 de zile

calendaristice

Formular tip;
Copie a invitatiei oficiale (se acepta si invitatii Tn format electronic - versiunea printata

certificata prin semnatura solicitantului);
Tn cazul in care deplasarea are o duratd mai mare de o sdptdimand si are loc in timpul
perioadei de activitate didactica este nevoie de acordul scris al Directorului de
departament, in care sa se precizeze modalitatea de suplinire a sarcinilor didactice ale
solicitantului;
Sosirea in localitatea de destinatie poate fi cu cel mult 24 de ore inainte de inceperea
manifestarii stiintifice/stagiului de cercetare etc. (daca nu exista o alta posibilitate de
transport) si trebuie s3 se incheie in ziua imediat urmatoare incheierii acesteia. in cazul in
care se solicita aprobarea pentru o mobilitate cu o durata mai mare trebuie anexate
documente justificative suplimentare (de ex. Adresa scrisa de la agentia care emite biletul
din care sa rezulte ca nu exista zboruri pentru datele solicitate/costurile pentru datele de
caldtorie conform prevederilor legale mentionate mai sus);
n cazul in care deplasarea se efectueazd cu finantare de la UBB (fonduri facultate, granturi,
contracte etc.) cererea va fi insotita de o declaratie pe proprie raspundere din care sa reiasa
ca acele categorii de cheltuieli solicitate in cererea tip nu sunt acoperite si din alte surse
(organizatori, sponsorizari care nu trec prin gestiunea UBB etc.);
Pentru deplasarile cu o durata mai mare de 30 de zile calendaristice trebuie completat si un
act aditional (poate fi descarcat de pe site-ul CCl).

Exceptii:
a) cf. Hot. Consiliului de Administratie din data de 26 septembrie 2011:

Deplasarile cercetatorilor si a membrilor echipelor granturilor de cercetare pentru
participarea la stagii de cercetare/documentare exclusiv pentru realizarea
activitatilor prevazute in contractul de finantare

b) cf. Hot. Consiliului de Administratie nr. 20.048 din data de 28 iulie 2014:



,Pastrarea drepturilor salariale ale cadrelor didactice si cercetatorilor UBB care sunt
titulari ai burselor postdoctorale finantate din fonduri europene si care efectueaza
deplasari in straindtate cu o duratda de maximum 62 de zile calendaristice, conform
prevederilor HG 518/1955 art. 5 lit. B, lit. a. Conditia pastrarii drepturilor salariale
este ca angaijatii sa isi indeplineasca toate obligatiile conform fisei postului.”

» Tn cazul in care cadrele didactice si cercetatorii UBB care sunt titulari ai burselor postdoctorale
finantate din fonduri europene si care doresc sa efectueze deplasari in straintatate cu o durata
mai mare de 62 de zile calendaristice trebuie sa completeze si un act aditional (poate fi descarcat
de pe site-ul CCl).

* Tn cazul in care se solicitd aprobarea pentru efectuarea deplasarii cu autoturismul proprietate
personala trebuie atasate la cererea pentru DR urmatoarele documente:

1. oferte (scrise): tren si avion (in cazul in care localitatea de destinatie nu are aeroport se va
prezenta o oferta de avion pentru cel mai apropiat aeroport si o oferta de tren cu plecare din
respectiva localitate avand ca destinatie finala localitatea in care se va desfasura mobiltatea).
Ofertele pot fi listate si de pe internet cu certificarea prin semnatura solicitantului. Baza de
comparatie este cea mai competitiva oferta din punct de vedere financiar cu plecare din Cluj-
Napoca.

2. declaratie olografa prin care isi va asuma raspunderea cu privire la ofertele anexate la dosarul
de cerere pentru Dispozitia Rectorului (pretul cel mai mic de pe piatd). De asemenea, trebuie
mentionat pe formularul de cerere nr. estimativ de km., dus-intors, pe drumul cel mai scurt. Tn
calculul nr. de km. se vor utilza informatile oferite de htp:/www.viamichelin.com/ - alegand
varianta pe drumul cel mai scurt. Costurile de transport, in cazul deplasarii cu autoturismul
proprietate personala (in care se includ urmatoarele: carburant, taxe de autostrada/ parcare/
bac, cazarea — o noapte de cazare pentru minim 500 km — si diurna pe durata efectuarii
calatoriei), trebuie sa fie cel mult egale cu cele ale deplasarii cu un alt mijloc de transport —
tren sau avion — baza de calcul find ofertele mentionate mai sus. In cazul in care costurile
implicate de deplasarea cu autoturismul proprietate personala sunt mai mari, se va aproba
decontarea partiala a acestora (carburant, taxe parcare/ autostrada/ bac etc., cazare) in limita
ofertelor prezentate (tren, avion). Calcularea contravalorii carburantului se va face tinand
cont de distanta cea mai scurtd, la un pret mediu de piata al carburantilor (solicitantul poate
prezenta un bon de benzind emis la o data apropiata depunerii documentului; pretul respectiv
va fi utilizat drept baza de calcul), cu un consum mediu de 7,5 1/100 km.

Nota: in cazul in care delegatiile sunt formate din mai multe persoane, numarul persoanelor/

autoturism trebuie sa fie optim.

* Tn cazul in care se pliteste o taxd de participare trebuie ficutd dovada cuantumului taxei,
precum si a beneficilor/servicilor pe care le include. Diurna aferentd zilelor desfasurarii
manifestdarii stiintifice se va stabili (cf. HG 518/1995 privind conditile de acordare a diurnei) in
functie de beneficiile/serviciile incluse n taxa de participare. Taxa de participare se completeaza
pe formularul tip de cerere pentru Dispozitia Rectorului Tn moneda comunicata de catre
organizatorii manifestarii stiintifice.

Note:



0 a).In cazul in care in cererea pentru Dispozitia Rectorului nu se solicita finantare pentru taxa
de participare se va preciza in declaratia de cheltuieli daca participarea la manifestarea
stiintifica este conditionata de plata unei taxe sau daca exista alte situatii specifice (de ex.
scutirea de taxa de participare);

0 b). Daca taxa de participare a fost achitata prin alte proceduri se va anexa o dovada a
beneficilor/servicilor pe care le include (se acepta si documente listate de pe pagina de
internet a manifestarii la care urmeaza sa se participe cu certificarea sub semnatura
solicitantului);

0 c). In cazul in care se doreste decontarea comisionului bancar aferent transferului taxei de
participare este necesara anexarea unui extras de cont din care sa rezulte cuantumul
acestuia;

0 d). Tn cazul efectudrii de citre dvs. a transferului bancar pentru taxa de participare se poate
completa in formularul tip de cerere pentru Dispozitia Rectorului suma in lei achitata.

= Rubrica alte cheltuieli, poate include dupa caz: taxa viza, achizitii carti, taxe autostrada, taxe
parcare etc.;

=  Rubrica transport intern se refera la transportul in tara de destinatie; se pot deconta doar 2
calatorii (de la aeroport/gara la hotel si de la hotel la aeroport/gard, NU se deconteaza
taximetru), precum si intre diferite orase in tara de destinatie.

Il. Deplasarile cadrelor didactice cu o durata mai mare de 90 de zile calendaristice se solutioneaza
de catre Departamentul de Resurse Umane (pentru informatii suplimentare va rugam sa va
adresati d-nei Cadis)

lll. Deplasarile doctoranzilor cu frecventa:

1. Documentele prevazute la cap. | (in functie de situatie);

2. ,Atestarea scrisa a conducatorului de doctorat care va certifica faptul ca mobilitatea in
strainatate este asimilata stagiului de cercetare doctorala de la UBB, fiind recunoscuta de catre
forurile competente.” (cf. Hotararii Consiliului de Administratie nr. 20.048 din data de 28 iulie
2014.)

Depunerea cererilor: luni-vineri intre orele 10:00 — 13:00.

Eliberarea Dispozitiei Rectorului: in 10 zile lucratoare de la depunerea cererii
(secretariatul CCl, et. I, biroul nr. 5).

Informatii suplimentare se pot obtine si la adresa e-mail: carmen.tagsorean@ubbcluj.ro




