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Reglementari privind solutionarea documentelor aflate in responsabilitatea Centrului de Cooperari Internationale
valabile pana la clarificarea situatiei Coronavirus SARS-CoV-2

Ca urmare a prognozelor de care avem cunostinta in ceea ce priveste evolutia epidemiei Coronavirus SARS-CoV-2,
recomandam comunititii academice s& limiteze numarul cilatoriilor in perioada urmatoare. in cazul in care situatia o
impune va informam Tn continuare care este modalitatea de lucru a Centrului de Cooperari Internationale:

1. Centrul de Cooperadri Internationale fisi indeplineste in continuare responsabilitatile utilizdnd exclusiv
urmatoarele doua mijloace de comunicare: online (corespondentd, care presupune primire/transmitere
documente scanate, utilizdnd adresele individuale ale angajatilor CCl sau adresa e-mail cci@ubbcluj.ro) si
telefonic (0264/429.762);

2. Solicitantii vor transmite toate documentele aferente mobilitatilor (cereri DR, deconturi ERASMUS etc.) in
format electronic (semnate si scanate), urmand sa pastreze si sa predea originalele in momentul in care vor
primi o notificare in acest sens.

2.1 Angajatii UBB, care intentioneaza sa efectueze deplasari in strainatate in interes profesional, vor incarca
in platforma formularul de cerere generat de platforma, semnat olograf si apoi scanat, alaturi de:
formularul de cerere in format word si documentele necesare conform procedurii (inclusiv o declaratie
pe propria raspundere privind asumarea riscurilor implicate). Pana la noi notificari aceste documente nu
vor fi depuse in format tiparit.

2.2 Studentii UBB, care urmeaza sa efectueze deplasari in strdindtate in interes academic, vor completa si
semna formularul de cerere pentru Dispozitia Rectorului (solicitant, facultate etc.) si il vor transmite prin
e-mail la una dintre urmatoarele adrese: ramona.fader@ubbcluj.ro (mobilitdti ERASMUS+),
oana.cozmuta@ubbcluj.ro (mobilitati ERASMUS+), carmen.tagsorean@ubbcluj.ro (alte tipuri de
mobilitati), respectiv diana.cosma@ubbcluj.ro (alte tipuri de mobilitati).

3. CCl va transmite electronic, catre beneficiari, raspunsurile la solicitarile primite (de ex., Dispozitia Rectorului).
Procedura de redirectionare a originalelor Dispozitiilor Rectorului catre Serviciul Financiar direct de catre CCl
rdmane valabild; mai mult, se va extinde si pentru studenti (indiferent de nivelul de studiu). in cazul in care
beneficiarul doreste sa intre imediat in posesia documentelor, la cererea expresa a solicitantului (adresata in
scris, prin e-mail) documentul va fi trimis prin registratura Universitatii catre facultatea de care apartine sau
va fi expediat prin posta (la adresa precizatd de beneficiar).

4. Termenul de solutionare al cererilor va depinde de complexitatea acestora. Pentru documente curente,
precum Dispozitia Rectorului, se estimeaza, din momentul obtinerii tuturor avizelor, un interval de 5 zile
lucratoare.

5. Este responsabilitatea solicitantilor de a se asigura ca datele de contact comunicate/scrise pe documente
sunt valabile.

6. Prezentele modalitati de lucru vor ramane valabile pana la o data care urmeaza a fi comunicata.
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