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Nr. 4120/23.03.2026

HOTARARE
privind aprobarea addendumului la Procedura privind deplasarile in strdinitate in scop

profesional

Avand in vedere Procedura privind eliberarea Dispozitiei Rectorului aprobata prin
Hotararea Consiliului de Administratie nr. 1742/17.02.2025,

Tinand cont de necesitatea unor clarificari privind aplicarea uniforma gi transparenta a
procedurii de mobilitate academica,

Consiliul de Administratie al Universititii Babes-Bolyai din Cluj-Napoca, reunit in
sedinta din data de 23 martie 2026,

HOTARASTE:

Se aprobéd addendumul la Procedura privind deplasérile in striindtate in scop profesional
(denumita si Procedura privind eliberarea Dispozitiei Rectorului), in forma anexatd prezentei
hotérari.

RECTOR,
Prof. univ. dr. Daniel DAVID




Anexd la HCA nr. 4120/23.03.2026

Completiri si clarificari privind procedura deplasirilor in scop de mobilitate academica
Referinta procedura: Procedura privind deplasirile in strdindtate in scop profesional

Context si obiectiv:
Prezenta solicitare urmareste s ofere clarificarile si completdrile necesare pentru aplicarea
uniforma si transparenta a procedurii de mobilitate academica.

1. Deplasirile autorizate pe baza memoriului justificativ

« in mod exceptional, anumite deplaséri pot fi aprobate prin memoriu justificativ, semnat
de solicitant si avizat de conducatorul de doctorat/Decan/Director de departament;

o Acestea se referd la activitati de cercetare/documentare sau practici de teren, fara
implicarea directi a unei institutii partenere.

e Exemple: observafii si colectarea de date pentru proiecte de cercetare, practica
studenteascd de teren, activititi de teren independente sau in cadrul proiectelor
facultatilor.

Aceastd precizare completeaza sectiunea 5.2. Alte documente necesare emiterii DR: (a) invitatie
(nominald, program eveniment cu precizarea numelui participantului, mesaj e-mail de acceptare
a participarii, in cazul cdlatoriilor pentru documentare/cercetare, care nu se desfagoara in spatiile
unei institutii, se acceptd un memoriu justificativ aprobat de conducatorul de
doctorat/Decan/Director de departament);

2. Determinarea datelor de plecare si sosire

 Datele de plecare si intoarcere se stabilesc astfel incat sa se asigure prezenta solicitantilor
la eveniment, respectand integral programul comunicat de organizatori.

¢ Nuse acorda derogiri in functie de: costul biletului, zbor direct sau cu escale, numaérul de
escale, durata totala a calatoriei sau compania aeriand aleasa.

o Data plecédrii se determina astfel incat participantii s& ajungd la timp pentru inceperea
evenimentului, tindnd cont de durata totald a zborului, de orarele complete ale
zborurilor si de toate conexiunile existente, indiferent de compania aeriana (Mai precis,
sosirea in localitatea de destinatie trebuie sd aiba loc In aceeasi zi cu inceperea
evenimentului sau, cel mult, cu o zi inainte de inceperea acestuia.



o In ceea ce priveste returul, dacd existd posibilitatea de a reveni in aceeasi zi dupa
incheierea evenimentului, aceasta reprezinta varianta recomandata. Altfel, returul se va
planifica pentru urmatoarea zi.

Aceasta clarificare completeaza sectiunea 9.2.2. Perioada pentru care se solicita DR trebuie sa fie
in concordantd cu documentele justificative atasate cererii. Solicitantul trebuie sa isi planifice
caldtoria astfel incit sd ajungd la timp pentru inceperea evenimentului si sd revina din localitatea
de destinatie imediat dupa incheierea acestuia. Fatd de perioada mentionatd in invitatie
(documente justificative asa cum au fost definite anterior) se acordd zilele necesare efectudrii
deplasdrii propriu-zise.

3. Dovezi de participare pentru activititi optionale

o Pentru activitati adifionale, cum ar fi pre/post conferinte/alte manifestari stiintifice,
excursii sau workshop-uri optionale, participantii trebuie sa prezinte documente
justificative care sa ateste participarea.

o Aceastd cerinta are rolul de a asigura transparenta si justificarea cheltuielilor aferente
mobilitatilor, in deplind conformitate cu reglementdrile interne si cadrul legislativ
aplicabil.

4. Clarificare privind termenele pentru initierea fluxurilor de cerere aferente deplasarilor in
strainitate in interes profesional

¢ Solicitantul are responsabilitatea de a initia un fluxul de cerere, in platforma
corespunzdtoare, astfel Incat acesta s fie aprobat si finalizat cu cel putin sapte (7) zile
lucritoare inainte de data inceperii deplasarii.

e Respectarea punctului anterior permite aplicarea prevederilor legale, asigurdnd timpul
necesar pentru emiterea si semnarea Dispozitiei Rectorului inainte de data plecdrii in
mobilitate.

Aceastd precizare completeaza sectiunea 9.4.7. Solicitantii trebuie sa lanseze fluxul de cerere pe
platforma electronicd cu cel putin 15 zile lucrdtoare inainte de inceperea deplasarii. In cazul in
care se solicitd clarificari/fluxul este respins este posibil ca acest interval de timp sd nu fie suficient
pentru finalizarea formalitatilor si emiterea DR inainte de inceperea deplasdrii si, in consecintd,
este recomandatd lansarea fluxului tinand cont si de acest aspect.

Verificarea fluxurilor, de cdtre responsabilii din partea CCI, aferente deplasarilor in strdinétate si
intocmirea DR vor avea loc In timpul programului de lucru, de luni pana vineri intre orele 8-16.



Concluzii:
Prezentele clarificdri si completdri urmaresc:

» asigurarea aplicarii unitare si coerente a procedurii;

» definirea clara a responsabilitatilor solicitantilor si decidentilor;

o respectarea principiilor de transparenta, eficientd si conformitate legald in gestionarea
mobilitdtilor academic

» asigurarea respectirii programului oficial al evenimentului, precum si eficienta si
responsabilitatea gestionarii cheltuielilor de cilatorie.



